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การจัดจ้างโดยวิธีสอบราคา
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน…………………………………………………………………………….

ที่……………………………………………………..    วันที่………………………….

เรื่อง    รายงานขอ  ( ) ซื้อ  ( ) จ้าง ………………………………………………………………………………..


เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน………………………..



ด้วย โรงเรียน…………………………………….  ได้รับจัดสรรงบประมาณปี ……………..

แผนงบประมาณ ..................................................................................................................................................
งบลงทุน   ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง    เป็นค่า…………….....................................................................................
 ………………………………………………………………………………..…….จำนวน ….……….. รายการ  

เป็นเงิน…………………บาท (…………………………………………………)   โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้
1. เหตุผลความจำเป็นที่ต้อง ( ) ซื้อ  ( ) จ้าง …………………………………………………………

 …………………………………………………………………………………………………………………

2. ( ) ซื้อ  ( ) จ้าง  โดยวิธี  ( ) สอบราคา  ตามระเบียบ ข้อ  20  และ ข้อ 40

                                                      ( ) ประกวดราคา  ตามระเบียบ ข้อ 21  และ ข้อ 44

ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ   พ.ศ. 2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติม    เนื่องจาก ………………

………………………………………………………………………………………………………………….

3. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้  …………………………………..

4. มีรายละเอียด ดังนี้

   ลำดับที่                           รายการ                        จำนวน         ราคากลาง           จำนวนเงิน       หมายเหตุ
                                                                              หน่วย          ที่ได้รับจัดสรร      ที่ขอซื้อ/จ้าง


                          (……………………………………………….)     รวม/บาท


เห็นควร
1. ประกาศ   
( ) สอบราคา  โดยกำหนด  ( ) ขาย  ( ) ให้  แบบรูปรายการและรายละเอียดยื่นซองเสนอราคา
ตั้งแต่วันที่……. เดือน………………….พ.ศ. ……….. ถึงวันที่……..เดือน…………………พ.ศ. ………..

และเปิดซองในวันที่…….. เดือน…………………. พ.ศ. ………   เวลา………..น.


      ( ) ประกวดราคา  โดยกำหนด  ( ) ขาย  ( ) ให้ แบบรูปรายการและรายละเอียด  ตั้งแต่วันที่…….

เดือน………………..   พ.ศ. ………..   ถึงวันที่………. เดือน ………………    พ.ศ…………..   และยื่นซอง
ประกวดราคาในวันที่……..  เดือน………………… พ.ศ………     และเปิดซองใบเสนอราคาในวันที่……….

เดือน………………..  พ.ศ…………..    ตั้งแต่เวลา…………..  น.  เป็นต้นไป
2. แต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535

3. แจ้งผู้มีอาชีพ ( ) ขาย   ( ) รับจ้าง  และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อทราบโดยทั่วกัน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. ให้ความเห็นชอบตามนัยข้อ 29  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535

2. ลงนามในประกาศฯ ,  คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการฯ  และเอกสารที่เกี่ยวข้อง ดังแนบ

          ความเห็นของเจ้าหน้าที่ควบคุมเงินประจำงวด
(ลงชื่อ)…………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ

  ได้ตรวจสอบแล้วมีเงินงบประมาณ

     (………………………….)

              แผนงาน…………………………….              
 (ลงชื่อ)……………………หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

งาน/โครงการ…………………………..

      (…………………………)


จำนวนเงิน…………..  บาท


(ลงชื่อ)……………………ผช.หัวหน้าหน่วยงาน







       (………………………….)


(ลงชื่อ)………………….เจ้าหน้าที่การเงิน




    (……………………………..)  



                                                                                                                  คำสั่ง
· เห็นชอบ
· ลงนามแล้ว
        (ลงชื่อ)………………………………

                 (…………………………………)

ตำแหน่ง………………………………………………


คำสั่งโรงเรียน…………………………….

ที่………/………..

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
………………….



ด้วยโรงเรียน……..………………………………..ได้รับจัดสรรงบประมาณปี…………….

แผนงบประมาณ................................................................................................................................................ 
งบลงทุน   ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง    เพื่อเป็นค่าก่อสร้าง...................................................................................
 ………………………………………………………………………..  จำนวน…………รายการ 


อาศัยอำนาจตามความในข้อ 34(1) และข้อ 35  แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
และ ที่แก้ไขเพิ่มเติม   ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ตามคำสั่งสำนักงาน
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่  22/2546   สั่ง ณ วันที่   8 กรกฎาคม  พ.ศ. 2546    จึงแต่งตั้งคณะกรรมการ
เปิดซองสอบราคา   ประกอบด้วย

1. …………………………………………ตำแหน่ง………………………..    ประธานกรรมการ

2. …………………………………………ตำแหน่ง………………………...   กรรมการ

3. …………………………………………ตำแหน่ง………………………….  กรรมการ


ให้คณะกรรมการฯ   ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการพัสดุ 
พ.ศ.2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  โดยเคร่งครัด   และดำเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน……… วันทำการ นับแต่วัน
เปิดซองใบเสนอราคา



ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป




สั่ง    ณ   วันที่……….. เดือน………………..พ.ศ………

                                                                    (ลงชื่อ)…………………………






         (……………………………..)





         ตำแหน่ง…………………………………


ประกาศโรงเรียน………………………………………….

เรื่อง  สอบราคาจ้าง…………………………………………………




ด้วย โรงเรียน………………………………….  โดย……………………………………..

ตำแหน่ง……………………………………………ผู้ได้รับมอบอำนาจตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน  ที่  22/2546   ลงวันที่   8  กรกฎาคม พ.ศ.2546 เรื่อง  การดำเนินการเกี่ยวกับการพัสดุ  
มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง…………………………………………………………………………..



ราคากลางของงานก่อสร้างในการสอบราคาจ้างครั้งนี้ เป็นจำนวนเงิน ……………. บาท
(…………………………………………………….)    

ผู้มีสิทธิเสนอราคาต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้
1. เป็นนิติบุคคล ผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้างดังกล่าว    ซึ่งมีผลงานก่อสร้าง
ประเภทเดียวกันในวงเงินไม่น้อยกว่า ……………… บาท (……………………………………………….)



2.  ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว
3. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย  เว้นแต่รัฐบาล
ผู้เสนอราคาได้มีคำสั่งสละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น


4.  ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่………….

 ……………………………………  ณ  วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  ในการสอบราคาครั้งนี้


5.  ปฏิบัติตามรายละเอียดในเอกสารสอบราคาจ้าง  แนบท้ายประกาศนี้


กำหนดดูสถานที่ก่อสร้างในวันที่………………………… ถึงวันที่……………………….

ระหว่างเวลา  ……………. น.ถึงเวลา …………….น.  ณ   ………………………………………………



กำหนดยื่นซองสอบราคาในวันที่ …….……………………….. ระหว่างเวลา………… น.
ถึงเวลา…………….น.  ณ……………………………………………     และกำหนดเปิดซองใบเสนอราคา
ในวันที่…………………………. ณ   ……………………………………… ตั้งแต่เวลา….…….น.เป็นต้นไป







/  ผู้สนใจ……..



ผู้สนใจติดต่อขอรับ / ซื้อเอกสารสอบราคา ในราคาชุดละ …………….. บาท  ได้ที่…..

 ……………………………………………………………………. ตั้งแต่วันที่ ………………………….

ถึงวันที่………………………….ระหว่างเวลา……………..น.  ถึงเวลา……………..น.  ในวันทำการของ
ทางราชการ หรือสอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข…………………………….. ในวันและเวลาราชการ


      ประกาศ    ณ    วันที่  …….. เดือน…………………….พ.ศ. ………..       






(ลงชื่อ)…………………………..






        (……………………………..)





ตำแหน่ง…………………………………………….


ที่  ศธ ………………./………..



          โรงเรียน……………………………..








          ……………………………………..








          ……………………………………..







      ………………………………

เรื่อง     ประกาศสอบราคาจ้าง
เรียน    …………………………………………………..

สิ่งที่ส่งมาด้วย  
1.  ประกาศโรงเรียน…………………………………………….ลงวันที่……………………



2.  เอกสารสอบราคาจ้าง  เลขที่ …………



ด้วย  โรงเรียน…………………………………………….. มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง
……………………………………………………………………………..……….  จำนวน ….……  รายการ   
โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขตามประกาศและเอกสารสอบราคาจ้างที่ส่งมาพร้อมนี้  


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และประชาสัมพันธ์ให้ผู้สนใจได้ทราบโดยทั่วกันด้วย จักขอบคุณยิ่ง






ขอแสดงความนับถือ





      (…………………………….)





ตำแหน่ง ………………………………………….

 ……………………..

โทร ……………………..

โทรสาร………………….

เอกสารสอบราคาจ้าง  เลขที่………………..

การจ้าง……………………………………………………………….

ตามประกาศโรงเรียน..…………………………….. 

ลงวันที่ ………………………..




ด้วย โรงเรียน……………………………………ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า “โรงเรียน”    มีความประสงค์จะสอบราคาจ้าง……………………………………………………………………………………

 ………………………………………………………………………………………………………………

โดยมีข้อแนะนำและข้อกำหนด  ดังต่อไปนี้


1.  เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา

1.1  แบบรูปรายการละเอียด

1.2  แบบใบเสนอราคา

1.3  แบบสัญญาจ้าง

1.4  แบบหนังสือค้ำประกัน “หลักประกันสัญญา”


1.5  สูตรการปรับราคา

1.6  บทนิยาม


(1)  ผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน


(2)  การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม

1.7  แบบบัญชีเอกสาร


(1)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 1



(2)  บัญชีเอกสารส่วนที่ 2





 ฯลฯ


2.  คุณสมบัติของผู้เสนอราคา

2.1  ผู้เสนอราคาต้องเป็นผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่สอบราคาจ้าง

2.2  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว  หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผลของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่นเป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ

2.3  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศสอบราคา  หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตามข้อ 1.6


2.4  ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน  ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย  เว้นแต่  รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น
2.5 ผู้เสนอราคาต้องเป็นนิติบุคคลและมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่
สอบราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า…………………..บาท (………………………………………………..)    

เป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการหน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วน
ท้องถิ่น  หน่วยงานอื่นซึ่งมีกฎหมายบัญญัติให้มีฐานะเป็นราชการบริหารส่วนท้องถิ่น  รัฐวิสาหกิจ
หรือหน่วยงานเอกชนที่ทางราชการเชื่อถือ และเป็นผลงานที่มีอายุไม่เกิน  5 ปี นับจากวันที่ทำการก่อสร้าง
แล้วเสร็จถึงวันเปิดซองสอบราคา


3.  หลักฐานการเสนอราคา

ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา  โดยแยกไว้
นอกซองใบเสนอราคาเป็น 2 ส่วน  คือ

3.1  ส่วนที่  1    อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้


(1)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล
(1) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด  ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคล  บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  ผู้มีอำนาจควบคุม  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
(2) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด  ให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองการ 
จดทะเบียนนิติบุคคล  หนังสือบริคณห์สนธิ  บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอำนาจควบคุมและบัญชี   
ผู้ถือหุ้นรายใหญ่  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง


(2)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล  ให้ยื่นสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น  สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  พร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง


(3)  ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า  ให้ยื่นสำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า  สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า  และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใด
เป็นบุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย  ก็ให้ยื่นสำเนาหนังสือเดินทาง  หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคลให้ยื่นเอกสาร
ตามที่ระบุไว้ใน (1)



(4)  สำเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม  (ถ้ามี)  พร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง
(5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1  ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา  ตามแบบ
ในข้อ  1.7 (1)


3.2  ส่วนที่  2      อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี้
(1) หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบ
อำนาจให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน
(2) สำเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองสำเนาถูกต้อง
(3) บัญชีแสดงปริมาณวัสดุและราคาก่อสร้าง
(4) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2  ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับซองใบเสนอราคา  ตามแบบ
ในข้อ 1.7 (2)



4.  การเสนอราคา
4.1 ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่กำหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้ 
โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ  ทั้งสิ้น   และจะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน   ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคา
ให้ชัดเจน  จำนวนเงินที่เสนอจะต้องระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หาก
มีการขูดลบ   ตก  เติม  แก้ไข  เปลี่ยนแปลง    จะต้องลงลายมือชื่อผู้เสนอราคา พร้อมประทับตรา  (ถ้ามี) 

กำกับไว้ด้วยทุกแห่ง

4.2  ผู้เสนอราคาจะต้องกรอกปริมาณวัสดุและราคาในบัญชีรายการก่อสร้างให้ครบถ้วน


ในการเสนอราคาให้เสนอเป็นเงินบาทและเสนอราคาเพียงราคาเดียว  โดยเสนอราคารวมและหรือราคาต่อหน่วย  และหรือต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้องทั้งนี้ราคารวม
ที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ  ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสำคัญ  โดยคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม  ภาษีอากรอื่น  และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว


ราคาที่เสนอจะต้องเสนอกำหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า……….. วัน  นับแต่วันเปิดซอง
ใบเสนอราคา  โดยภายในกำหนดยืนราคาผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้
4.3 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอกำหนดเวลาดำเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่เกิน…..……วัน
นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้างหรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากโรงเรียนให้เริ่มทำงาน

4.4  ก่อนยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และราย-

ละเอียด ฯลฯ ให้ถี่ถ้วน และเข้าใจเอกสารประกวดราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองเสนอราคา
ตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา

4.5  ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคา  ที่ปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซองถึงประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา   โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า  “ ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาเลขที่ …………. ”     ยื่นต่อเจ้าหน้าที่ผู้รับซอง   ตั้งแต่วันที่  ………………………….……ถึงวันที่
 ……………………………….  ระหว่างเวลา ……………...น. ถึงเวลา …...……….. น.  ณ  ………………

…………….………………………ในวันทำการของทางราชการ
เมื่อพ้นกำหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้วจะไม่รับซองเสนอราคาโดยเด็ดขาด
คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา จะดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคา
แต่ละรายว่า  เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ตามข้อ 1.6 (1)   ณ  วันประกาศสอบราคาหรือไม่  และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกก่อนการเปิดซองใบเสนอราคา


หากปรากฏต่อคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ก่อนหรือในขณะที่มีการเปิดซองใบเสนอราคาว่ามีผู้เสนอราคากระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม   ตามข้อ 1.6 (2)    และคณะกรรมการฯ   เชื่อว่ามีการกระทำอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม   คณะกรรมการฯ  จะตัด
รายชื่อผู้เสนอราคารายนั้น ออกจากการเป็นผู้เสนอราคา  และประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการ
คัดเลือกและโรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคาดังกล่าวเป็นผู้ทิ้งงาน เว้นแต่คณะกรรมการฯ  จะวินิจฉัย
ได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาของทางราชการและมิได้เป็น
ผู้ริเริ่มให้มีการกระทำดังกล่าว


ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศสอบราคา  หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการ  
ขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  อาจอุทธรณ์คำสั่งดังกล่าวต่อปลัดกระทรวง  ภายใน  3  วัน นับแต่
วันที่ได้รับแจ้งจากคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา   การวินิจฉัยอุทธรณ์ของปลัดกระทรวงให้ถือเป็นที่สุด


คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  จะเปิดซองใบเสนอราคาของผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับ
การคัดเลือกดังกล่าวข้างต้น   ณ  …………………………………………… ในวันที่ ……………………..

ตั้งแต่เวลา …………… น.   เป็นต้นไป


การยื่นอุทธรณ์ตามวรรค 5  ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลา การเปิดซองใบเสนอ
ราคา  เว้นแต่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า  การขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการ
อย่างยิ่ง  และในกรณีที่ปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นด้วยกับคำคัดค้านของผู้อุทธรณ์ และเห็นว่าการยกเลิก
การเปิดซองใบเสนอราคาที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่งให้ปลักระทรวง
มีอำนาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้


5.  หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณาราคา
5.1  ในการสอบราคาครั้งนี้โรงเรียนจะพิจารณาด้วย…………… ……………..  

(ราคารวม / ราคาต่อรายการ / ราคาต่อหน่วย)


5.2  หากผู้เสนอราคารายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2   หรือยื่นหลักฐาน
การเสนอราคาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3   หรือยื่นซองสอบราคาไม่ถูกต้องตามข้อ 4  แล้ว     
คณะกรรมการ ฯ  จะไม่รับพิจารณาราคาของผู้เสนอราคารายนั้น  เว้นแต่เป็นข้อผิดพลาดหรือผิดหลง
เพียงเล็กน้อย  หรือที่ผิดแผกไปจากเงื่อนไขของเอกสารสอบราคาในส่วนที่มิใช่สาระสำคัญ  ทั้งนี้  เฉพาะ
ในกรณีที่พิจารณาเห็นว่าจะเป็นประโยชน์ต่อทางราชการเท่านั้น
5.3 โรงเรียน สงวนสิทธิไม่พิจารณาราคาของผู้เสนอราคาโดยไม่มีการผ่อนผันในกรณี
ดังต่อไปนี้


(1) ไม่ปรากฏชื่อผู้เสนอราคารายนั้นในบัญชีรับเอกสารสอบราคาหรือในหลักฐาน
การรับเอกสารสอบราคาของโรงเรียน
(2) ไม่กรอกชื่อนิติบุคคล  หรือบุคคลธรรมดา  หรือลงลายมือชื่อผู้เสนอราคาอย่าง
หนึ่งอย่างใด หรือทั้งหมดในใบเสนอราคา
(3) เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่กำหนดในเอกสารสอบราคาที่เป็น
สาระสำคัญ  หรือมีผลทำให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้เสนอราคารายอื่น


(4)  ราคาที่เสนอมีการขูดลบ  ตก  เติม  แก้ไข  เปลี่ยนแปลง  โดยผู้เสนอราคา    
มิได้ลงลายมือชื่อพร้อมประทับตรา (ถ้ามี)  กำกับไว้

5.4  ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการทำสัญญา   คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือโรงเรียนมีสิทธิให้ผู้เสนอราคาชี้แจงข้อเท็จจริง สภาพ ฐานะหรือข้อเท็จจริงอื่นใดที่เกี่ยวข้องกับผู้เสนอราคาได้    โรงเรียนมีสิทธิที่จะไม่รับราคา หรือไม่ทำสัญญาหากหลักฐานดังกล่าวไม่มีความเหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง
5.5 โรงเรียน ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ำสุดหรือราคาหนึ่งราคาใดหรือราคาที่เสนอ
ทั้งหมดก็ได้  และอาจพิจารณาเลือกจ้างในจำนวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะ
ยกเลิกการสอบราคาโดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้สุดแต่จะพิจารณา  ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของทางราชการ
เป็นสำคัญ  และให้ถือว่าการตัดสินของโรงเรียนเป็นเด็ดขาด  ผู้เสนอราคาจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ  มิได้   
รวมทั้งโรงเรียนจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอราคาเป็นผู้ทิ้งงานผู้ทิ้งงานไม่ว่าจะเป็น
ผู้เสนอราคาที่ได้รับการคัดเลือกหรือไม่ก็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อได้ว่าการเสนอราคากระทำโดยไม่สุจริต  เช่น 
การเสนอราคาอันเป็นเท็จ  หรือใช้ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน  เป็นต้น


ในกรณีที่ผู้เสนอราคาต่ำสุดเสนอราคาต่ำจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจดำเนินงาน
ตามสัญญาได้  คณะกรรมการเปิดซองสอบราคา หรือโรงเรียนจะให้ผู้เสนอราคารายนั้นชี้แจง  และแสดง
หลักฐานที่ทำให้เชื่อได้ว่า ผู้เสนอราคาสามารถดำเนินงานตามสอบราคาจ้างให้เสร็จสมบูรณ์  หากคำชี้แจง
ไม่เป็นที่รับฟังได้ โรงเรียนมีสิทธิที่จะไม่รับราคาของผู้เสนอราคารายนั้น
5.6 ในกรณีที่ปรากฏข้อเท็จจริงภายหลังจากการเปิดซองสอบราคาว่า  ผู้เสนอราคา
ที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือกตามที่ได้ประกาศรายชื่อได้ ตามข้อ  4.5  เป็นผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
กับผู้เสนอราคารายอื่น  ณ  วันประกาศสอบราคา   หรือเป็นผู้เสนอราคาที่กระทำการอันเป็นการขัดขวาง
การแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  ตามข้อ 1.6     โรงเรียนมีอำนาจที่จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคามีสิทธิ์ได้รับ
คัดเลือกดังกล่าวออกจากประกาศรายชื่อ ตามข้อ 4.5 และ โรงเรียนจะพิจารณาลงโทษผู้เสนอราคารายนั้น
เป็นผู้ทิ้งงาน


ในกรณีนี้หากปลัดกระทรวงพิจารณาเห็นว่า การยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคา
ที่ได้ดำเนินการไปแล้วจะเป็นประโยชน์แก่ทางราชการอย่างยิ่ง   ปลัดกระทรวงมีอำนาจยกเลิกการเปิดซอง
ใบเสนอราคาดังกล่าวได้

6.  การทำสัญญาจ้าง


ผู้ชนะการสอบราคาจะต้องทำสัญญาจ้างตามแบบสัญญาดังระบุไว้ในข้อ 1.3   กับ  
โรงเรียน   ภายใน   7 วัน   นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวางหลักประกันสัญญาเป็นจำนวนเงิน
เท่ากับร้อยละ ห้า ของราคาค่าจ้างที่สอบราคาได้ ให้โรงเรียนยึดถือไว้ในขณะทำสัญญา   โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด  ดังต่อไปนี้
6.1 เงินสด
6.2 เช็คที่ธนาคารสั่งจ่ายให้แก่ “สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  โดย
 …………………………………… ผู้รับมอบอำนาจ”    โดยเป็นเช็คลงวันที่ที่ทำสัญญาหรือก่อนหน้านั้น
ไม่เกิน  3  วันทำการของทางราชการ

6.3  หนังสือค้ำประกันของธนาคารภายในประเทศ   ตามแบบหนังสือค้ำประกัน   ดังระบุ
ในข้อ 1.4 

6.4 หนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุนอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย  หรือบริษัทเงินทุน  
หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบกิจการเงินทุนเพื่อการพาณิชย์ และประกอบธุรกิจ
ค้ำประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย   ซึ่งได้แจ้งชื่อเวียนให้ส่วนราชการต่างๆ   ทราบแล้ว  
โดยอนุโลมให้ใช้ตามแบบหนังสือค้ำประกันดังระบุในข้อ 1.4 (2)

                         6.5  พันธบัตรรัฐบาลไทย

หลักประกันนี้จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน  15  วัน   นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการ  
สอบราคา  (ผู้รับจ้าง)  พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว

7.   ค่าจ้างและการจ่ายเงิน


โรงเรียน จะจ่ายเงินค่าจ้าง  โดยแบ่งออกเป็น ……..  งวด ดังนี้


งวดที่ 1  เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ………. ของค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
 ………………………………………………………………………………………………………………

ให้แล้วเสร็จภายใน …….. วัน


งวดที่ 2  เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ……….ของค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
 ……………………………………………………………………………………………………………… 

ให้แล้วเสร็จภายใน………วัน

 
งวดที่ 3  เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ……… ของค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
 ………………………………………………………………………………………………………………

ให้แล้วเสร็จภายใน …….. วัน

 
งวดที่ 4  เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ ……… ของค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
 ………………………………………………………………………………………………………………

ให้แล้วเสร็จภายใน …….. วัน

     งวดสุดท้าย  เป็นจำนวนเงินในอัตราร้อยละ….… ของค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้าง ได้ปฏิบัติงาน
 ……………………………………………………………...   ทำส่วนอื่น ๆ  ที่เหลือทั้งหมด เสร็จเรียบร้อย
ตามแบบรูปรายการและตามสัญญาทุกประการ  รวมทั้งทำสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อย

8.  อัตราค่าปรับ


ค่าปรับตามแบบสัญญาจ้างข้อ 17  จะกำหนดในอัตราร้อยละ  0.10  ของค่าจ้าง  ตามสัญญาต่อวัน

9.  การรับประกันความชำรุดบกพร่อง


ผู้ชนะการสอบราคาซึ่งได้ทำข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือทำสัญญาจ้างตามแบบ ดังระบุใน
ข้อ 1.3  แล้วแต่กรณี    จะต้องรับประกันความชำรุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้นภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า …… ปี ……เดือน  นับถัดจากวันที่โรงเรียนได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การ
ได้ดีดังเดิมภายใน  15  วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความชำรุดบกพร่อง

10.  ข้อสงวนสิทธิในการเสนอราคาและอื่นๆ
10.1   ผู้เสนอราคาซึ่งโรงเรียนได้คัดเลือกแล้วไม่ไปทำสัญญาหรือข้อตกลงภายในเวลา
ที่ทางราชการกำหนดดังระบุในข้อ 6.   อาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอื่น  (ถ้ามี)   รวมทั้ง
จะพิจารณาให้เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ


10.2  โรงเรียน สงวนสิทธิที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไขหรือข้อกำหนดในแบบสัญญาให้เป็นไปตามความเห็นของสำนักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)

10.3   เงินค่าจ้างสำหรับงานจ้างนี้ได้มาจากเงิน ………………………………………….

 ...................................................... การลงนามสัญญากระทำได้ต่อเมื่อโรงเรียนได้รับอนุมัติเงินประจำงวด หรือ
ได้รับอนุมัติให้ใช้เงินเพิ่มเติม  หรือสมทบ  หรือได้รับอนุมัติให้ใช้เงินบำรุงการศึกษา  หรือได้รับอนุมัติให้
เปลี่ยนแปลงรายการแล้วเท่านั้น

11.  การปรับราคาค่างานก่อสร้าง


การปรับราคาค่างานก่อสร้างตามสูตรการปรับราคาดังระบุในข้อ 1.5  จะนำมาใช้
กรณีที่ค่างานก่อสร้างลดลงหรือเพิ่มขึ้น  โดยวิธีการต่อไปนี้
 ………………………………………………………………………………………………………………..



สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K )  จะต้องคงที่ที่ระดับที่กำหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่กำหนดไว้ในสัญญา  หรือภายในระยะเวลาที่โรงเรียน ได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการที่ได้
ระบุในข้อ 1.5


12.  มาตรฐานฝีมือช่าง


เมื่อโรงเรียน ได้คัดเลือกผู้เสนอราคารายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างก่อสร้าง
ตามประกาศนี้แล้ว ผู้เสนอราคาจะต้องตกลงว่าในการปฏิบัติงานก่อสร้างดังกล่าวผู้เสนอราคาจะต้องมีและ
ใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจากสถาบันวิชาชีพ  หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และปวท. หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ในอัตราไม่ต่ำกว่าร้อยละ 10 ของแต่ละสาขาช่าง  แต่จะต้องมีช่างจำนวนอย่างน้อย 1 คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปนี้
12.1 สาขาช่างก่อสร้าง
12.2 สาขาช่างไฟฟ้า
12.3 สาขาช่างเชื่อม
12.4 ………………..


13.  การปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบ


ในระหว่างระยะเวลาการก่อสร้างผู้รับจ้างพึงปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ที่กฎหมายและ
ระเบียบได้กำหนดไว้อย่างเคร่งครัด




             (โรงเรียน) ……………………

                                                                              …………………….

                                                                     วันที่……………………… …      

ใบเสนอราคา
เรียน   ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียน...............................


1.  ข้าพเจ้า(บริษัทฯ/ ห้าง / ร้าน) …………………………………………..อยู่บ้านเลขที่……..…...

ถนน…………………….……..ตำบล/แขวง………….………………..อำเภอ/เขต…..……….……………
จังหวัด………………. หมายเลขโทรศัพท์….…………………โดย ……………………………………….

ผู้ลงนามข้างท้ายนี้   ได้พิจารณาเงื่อนไขต่าง ๆ ในเอกสารสอบราคาจ้าง เลขที่………………….และเอกสาร
เพิ่มเติม เลขที่…..……(ถ้ามี) โดยตลอดและยอมรับข้อกำหนดและเงื่อนไขนั้นแล้ว  รวมทั้งรับรองว่าข้าพเจ้า
เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามที่กำหนด และไม่เป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ
2. ข้าพเจ้าขอเสนอที่จะทำงาน……………………………………………………………………

 …………………………………………………………………………………………..…………………..

………………………………………………………………………………………………..ตามข้อกำหนด 
และเงื่อนไขแบบรายการละเอียดแห่งเอกสารสอบราคาตามราคาดังที่ได้ระบุไว้ในบัญชีรายการก่อสร้างหรือ
ใบแจ้งปริมาณวัสดุและราคาแนบท้ายใบเสนอราคานี้   เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น………..………………..บาท
(………………….………….………………….….) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่มจำนวน……..…………..บาท
ตลอดจนภาษีอื่น ๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว
3. คำเสนอนี้จะยืนอยู่เป็นระยะเวลา………..วัน นับแต่วันเปิดซอง และโรงเรียนอาจรับคำเสนอนี้
ณ   เวลาใดก็ได้ก่อนที่จะครบกำหนดระยะเวลาดังกล่าว  หรือระยะเวลาที่ได้ยืดไปตามเหตุผลอันสมควรที่
หน่วยงานร้องขอ

4.  กำหนดเวลาส่งมอบ  ข้าพเจ้ารับรองที่จะเริ่มทำงานตามสัญญาทันทีหรือทันทีที่ได้รับแจ้งจาก
โรงเรียนว่าให้เริ่มทำงานตามสัญญา  และจะส่งมอบงานตามข้อกำหนด และเงื่อนไขเอกสารสอบราคา
โดยครบถ้วนถูกต้องภายใน ………….วัน  นับถัดจากวันเริ่มทำงานตามสัญญา

5.  ในกรณีที่ข้าพเจ้าได้รับการพิจารณาให้เป็นผู้รับจ้าง  ข้าพเจ้ารับรองที่จะ

     5.1  ทำสัญญาตามแบบสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสาร  ภายใน………..วัน นับถัดจากวันที่ได้รับ
หนังสือแจ้งให้ไปทำสัญญา
5.2 มอบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามที่ทางราชการกำหนดให้แก่โรงเรียนก่อนหรือ
ในขณะที่ได้ลงนามในสัญญาเป็นจำนวนเงินร้อยละ ห้า ( 5%)  ของราคาตามสัญญาที่ได้ระบุไว้ในใบเสนอ
ราคานี้  เพื่อเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยถูกต้องและครบถ้วน

6.   ข้าพเจ้ายอมรับว่าโรงเรียนไม่มีความผูกพันที่จะรับคำเสนอนี้หรือใบเสนอราคาใด ๆ รวมทั้ง
ไม่ต้องรับผิดชอบในค่าใช้จ่ายใด ๆ อันอาจเกิดขึ้นในการที่ข้าพเจ้าได้เข้าเสนอราคา
7. ข้าพเจ้าได้ตรวจทานตัวเลขและตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ที่ได้ยื่นพร้อมใบเสนอราคานี้
โดยละเอียดแล้ว และเข้าใจดีว่าโรงเรียนไม่ต้องรับผิดชอบใด ๆ ในความผิดพลาด หรือตกหล่น
8. ใบเสนอราคานี้ได้ยื่นเสนอโดยบริสุทธิยุติธรรมและปราศจากกลฉ้อฉลหรือการสมรู้ร่วมคิด
โดยไม่ชอบด้วยกฎมายกับบุคคลใดบุคคลหนึ่ง หรือหลายบุคคล หรือกับห้างหุ้นส่วนบริษัทใด ๆ ที่ได้
ยื่นเสนอในคราวเดียวกัน


เสนอมา     ณ   วันที่……….เดือน………………….พ.ศ. ……….





(ลงชื่อ)……………………  ผู้เสนอราคา




      (………………………….)






ประทับตราฯ (ถ้ามี)

บัญชีเอกสารส่วนที่  1

1. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นนิติบุคคล
(1) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   


จำนวน….….แผ่น
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ  และผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี)  
จำนวน….….แผ่น
(2) บริษัทจำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล    


จำนวน….….แผ่น
หนังสือบริคณห์สนธิ  





จำนวน….….แผ่น
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ และผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี)  
จำนวน….….แผ่น
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  





จำนวน….….แผ่น
2. ในกรณีผู้เสนอราคาไม่เป็นนิติบุคคล
(1) บุคคลธรรมดา
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้นั้น  



จำนวน….….แผ่น
(2) คณะบุคคล
สำเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน   


จำนวน….….แผ่น
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน  


จำนวน….….แผ่น
3. ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า
สำเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า  




จำนวน….….แผ่น
(1) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นบุคคลธรรมดา
· บุคคลสัญชาติไทย
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน   



จำนวน….….แผ่น
· บุคคลที่มิใช่สัญชาติไทย
สำเนาหนังสือเดินทาง  




จำนวน….….แผ่น
(2) ในกรณีผู้ร่วมค้าเป็นนิติบุคคล
· ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล   

จำนวน….….แผ่น
บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ และผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี) 
จำนวน….….แผ่น
· บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  

จำนวน….….แผ่น
หนังสือบริคณห์สนธิ  




จำนวน….….แผ่น
บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ  ผู้มีอำนาจควบคุม (ถ้ามี)  
จำนวน….….แผ่น
บัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่  




จำนวน….….แผ่น
4. อื่น ๆ (ถ้ามี)

………………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………



ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาจ้าง

ถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ






ลงชื่อ………………………………..ผู้เสนอราคา






       (………………………………….)

บัญชีเอกสารส่วนที่  2

1. แคตตาล็อกและหรือแบบรูปรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ  
            จำนวน……..แผ่น
2. หนังสือมอบอำนาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอำนาจ
      ให้บุคคลอื่นลงนามในใบเสนอราคาแทน  



จำนวน……..แผ่น
3. หลักประกันซอง  






จำนวน……..แผ่น
4. อื่น ๆ  (ถ้ามี)

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………………….

………………………………………………………………………………………….



ข้าพเจ้าขอรับรองว่า เอกสารหลักฐานที่ข้าพเจ้ายื่นพร้อมซองใบเสนอราคาในการสอบราคาจ้าง

ถูกต้อง และเป็นความจริงทุกประการ
                                                           ลงชื่อ………………………….. ผู้เสนอราคา





    (……………………………)

น็น
บัญชีให้หรือขายแบบรูปรายการ
งาน (  ) สอบราคา  (   )  ประกวดราคา
(   )  ซื้อ  (   ) จ้าง  ……………………………………

ของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 1   (  ) ขาย  (  )  แจก  ตั้งแต่วันที่ ………………

ถึงวันที่………………………………….  ราคาชุดละ ……………..  บาท
	ลำดับ
	วัน เดือน ปี
	ชื่อ ร้าน  ห้างฯ  บริษัท
	ใบเสร็จรับเงิน
	ลายมือชื่อผู้รับ

	
	
	
	เล่มที่
	เลขที่
	แบบรูปฯ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	






รวมขายได้จำนวน ..……………ราย




รวมเป็นเงินทั้งสิ้น………………บาท





(ลงชื่อ)……………………………เจ้าหน้าที่





       (……………………………….)

                                                      ตำแหน่ง……………………………………….

ใบรับซองสอบราคา







สำนักงาน……………………………………







   วันที่……….เดือน…………………..พ.ศ………..


ได้มีผู้มายื่นซองสอบราคา  ( ) ซื้อ   ( ) จ้าง  ……………………………………………………….

ตามประกาศฯ ลงวันที่ ..…. เดือน………..…………พ.ศ………..   มีรายละเอียด ดังนี้
	ที่
	บริษัท / ห้าง / ร้าน
	จำนวนซอง
	ลายมือชื่อ
ผู้ยื่นซอง
	วัน /  เวลา
	หมายเหตุ


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



รวมจำนวน………….ราย



ปิดรับซองเวลา……………… น.

เจ้าหน้าที่พัสดุมอบซองใบเสนอราคาและเอกสารหลักฐานการเสนอราคา   จำนวน………..ซอง  
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ เก็บรักษาไว้มอบคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา ดำเนินการต่อไป

(ลงชื่อ)………………………เจ้าหน้าที่รับซอง     (ลงชื่อ)…………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ

        (…………………………)                              (………………………..)


ประธานคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา  (  ) ซื้อ    (  ) จ้าง    ได้รับเอกสารหลักฐานตามบันทึกนี้         ไว้ถูกต้องแล้ว






      (ลงชื่อ)………………………ประธานกรรมการ







  (………………………….)

                                                                                  วันที่……………………………..

ใบรับซองสอบราคา

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 1  ได้รับซองเสนอราคา และเอกสารที่มายื่น
พร้อมกับซองเสนอราคา  ดังรายการในบัญชีเอกสารส่วนที่  1 และ 2  ตามเอกสารสอบราคาซื้อ / สอบราคาจ้าง  
เลขที่……………..  จาก …………………………………………… ไว้แล้ว เมื่อวันที่…………………..

เวลา……………. น.


จึงออกใบรับให้ไว้เป็นหลักฐาน






(ลงชื่อ)…………………………..







(……………………………………)








      ผู้รับซอง


แบบตรวจสอบผู้เสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกัน
งาน (  )  สอบราคา   (  ) ประกวดราคา      (  ) ซื้อ    (  ) จ้าง  ……………………………………………….

โรงเรียน……………………………. ………………     วันที่………………………..

	ที่
	ผู้เสนอราคา
	รายชื่อผู้มีอำนาจ (1)*
	ผู้ถือหุ้นรายใหญ่(2)**
	ลักษณะไขว้กัน(3)***

	1.
	(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	ฯลฯ
	ฯลฯ
	

	2.
	(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	ฯลฯ
	ฯลฯ
	

	3.
	(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	ฯลฯ
	ฯลฯ
	

	4.
	(บริษัท/ห้างฯ/ร้าน)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	1. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	2. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	3. (นาย/นาง/นางสาว)
	

	
	
	ฯลฯ
	ฯลฯ
	








(ลงชื่อ)………………………….ประธานกรรมการ








        (……………………………..)







(ลงชื่อ)………………………….
กรรมการ






        (……………………………..)







(ลงชื่อ)………………………….
กรรมการ






        (……………………………..)

หมายเหตุ
*  ให้กรอกรายชื่อผู้จัดการ  หุ้นส่วนผู้จัดการ  กรรมการผู้จัดการ  ผู้บริหาร  หรือผู้มีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการ
    ของบุคคลธรรมดาหรือของนิติบุคคล
**  ให้กรอกรายชื่อผู้เป็นหุ้นส่วนในห้างหุ้นส่วนสามัญ  หรือผู้เป็นหุ้นส่วนไม่จำกัดความรับผิดชอบในห้างหุ้นส่วนจำกัด
     หรือผู้ถือหุ้นรายใหญ่ในบริษัท จำกัด หรือบริษัทมหาชนจำกัด ซึ่งถือหุ้นเกินกว่าร้อยละยี่สิบห้าในกิจการนั้น
***   การตรวจสอบความสัมพันธ์กันในลักษณะไขว้กันให้ตรวจจากรายชื่อผู้มีอำนาจ (1) และผู้ถือหุ้นรายใหญ่(2) 

       ของผู้เสนอราคาแต่ละรายด้วย

ประกาศคณะกรรมการเปิดซองสอบราคา
เรื่อง   ประกาศรายชื่อผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก
………………..



ตามที่โรงเรียน……………………………..  ได้ประกาศสอบราคาจ้าง………………

 ……………………………………………ตามประกาศลงวันที่……………………………… นั้น


คณะกรรมการเปิดซองสอบราคาได้ตรวจคุณสมบัติของผู้เสนอราคาตามระเบียบสำนักนายก
รัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ 15 ตรี วรรค 2    จากบัญชีเอกสารส่วนที่  1  ของ
ผู้ยื่นซองเสนอราคาจำนวน…………ราย แล้ว ปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการ คัดเลือกเพื่อเปิดซอง
ใบเสนอราคา ดังนี้
1. …………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………….

3. ……………………………………………………………………

4. …………………………………………………………………..

5. ……………………………………………………………………

6. ……………………………………………………………………

ประกาศ   ณ  วันที่…….. เดือน…………………………พ.ศ. ………..






(ลงชื่อ)……………………………….ประธานกรรมการ





         (………………………………...)






(ลงชื่อ)……………………………….กรรมการ





         (………………………………...)






(ลงชื่อ)……………………………….กรรมการ





         (………………………………...)

บัญชีเปรียบเทียบราคา
การเปิดซอง  (  ) สอบราคา   (  ) ประกวดราคา    (  ) ซื้อ  (  ) จ้าง ……………………………………………………..

วันที่…………………………………..         เวลา ..……………….น.   ณ  …………………………………………….

	ที่
	รายการพัสดุที่จะซื้อ/จ้าง
	วงเงินงบประมาณ
	การเสนอราคา  (บาท)
	หมายเหตุ

	
	
	(บาท)
	ชื่อบริษัท/ห้างฯ/ร้าน
	ชื่อบริษัท/ห้างฯ/ร้าน
	ชื่อบริษัท/ห้างฯ/ร้าน
	ชื่อบริษัท/ห้างฯ/ร้าน
	ชื่อบริษัท/ห้างฯ/ร้าน
	ชื่อบริษัท/ห้างฯร้าน
	ชื่อบริษัท/ห้างฯ/ร้าน
	(มีคุณสมบัติ   
 ถูกต้อง/ไม่ถูกต้อง)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	
	
	
	
	
	


   (ลงชื่อ)………………………….ประธานกรรมการ      (ลงชื่อ) ……………………………กรรมการ     (ลงชื่อ)…………………………กรรมการ
        

         (…………….………………..)                                  (…………………………………)                       (…………………………….)


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ โรงเรียน ……..………………………………………………………………………….

ที่…………………………………………………….วันที่  ……………………………………..

เรื่อง     เสนอผลการเปิดซอง …………………………………………………………………………


เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียน……………………………



ตามที่  โรงเรียน………………………………. …….. ได้แต่งตั้งคณะกรรมการ 
(  ) เปิดซองสอบราคา  (  ) พิจารณาผลการประกวดราคา   (  ) จัดซื้อโดยวิธีพิเศษ  (  ) จัดจ้างโดยวิธีพิเศษ
ตามคำสั่งที่……………………  สั่ง  ณ  วันที่ ……………………………  นั้น


คณะกรรมการฯ ขอรายงานผลการปฏิบัติงานดังนี้


1.  คณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบคุณสมบัติผู้เสนอราคาจากเอกสารหลักฐานส่วนที่ 1

ที่ผู้เสนอราคายื่นมาทุกราย  จำนวนรวม……… ราย แล้วปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาที่มีสิทธิได้รับการคัดเลือก
เพื่อจะทำการเปิดซองใบเสนอราคา จำนวน ………...ราย   ตามหลักฐานที่แนบ


2.  คณะกรรมการฯ  ได้เปิดซองใบเสนอราคา และอ่านแจ้งราคาพร้อมบัญชีรายการเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ของผู้เสนอราคาทุกรายที่มีสิทธิได้รับการพิจารณาตามข้อ 1. โดยเปิดเผย 
มีรายละเอียดตามบัญชีเปรียบเทียบราคา ที่แนบ


3.  คณะกรรมการฯ  ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นเสนอราคาแต่ละรายที่มีสิทธิได้รับ
การพิจารณาแล้ว เห็นว่า …………………………………………… ผู้เสนอราคาลำดับที่……………..

เป็นผู้เสนอราคาที่มีคุณสมบัติถูกต้อง และมีคุณสมบัติที่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ


คณะกรรมการฯ  พิจารณาแล้ว เห็นควร …………………………………………
 ……………………………………………………………………………………………………………..



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา




(ลงชื่อ)…………………………….ประธานกรรมการ




         (……………………………..)





(ลงชื่อ)…………………………….กรรมการ




         (……………………………..)





(ลงชื่อ)…………………………….กรรมการ




         (……………………………..)


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียน..…………………………………………………………………………
ที่…………………………………………………….วันที่  ……………………………………..

เรื่อง     เสนอผลการเปิดซอง …………………………………………………………………………


เรียน    ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียน……………………………



ตามที่โรงเรียนได้อนุมัติให้ดำเนินการ    (  ) ซื้อ (  ) จ้าง  …………………………………

  .……………………………..…………………โดย (  ) วิธีสอบราคา  (  ) วิธีประกวดราคา  (  ) วิธีพิเศษ
วงเงินงบประมาณ……….………… บาท (..……………………..……………………………..) นั้น


บัดนี้  คณะกรรมการ  (  ) เปิดซองสอบราคา  (  )  พิจารณาผลการประกวดราคา
(   ) จัดซื้อโดยวิธีพิเศษ   (  ) จัดจ้างโดยวิธีพิเศษ    ได้ดำเนินการตามระเบียบแล้ว ปรากฏว่า ……………

 ………………………………………………………………………………………………………………



เห็นควร  (  ) ซื้อ   (  ) จ้าง  ………………………………………………………………...

 ………………………… จาก……………………………………..  ซึ่งเสนอราคา …………………. บาท 
(……………………………………………………)  กำหนดส่งมอบ ภายใน …………. วัน นับถัดจากวัน
ลงนามสัญญา  ตามที่คณะกรรมการฯ เสนอ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






(ลงชื่อ)……………………….เจ้าหน้าที่พัสดุ






      (……………………………)


เห็นควร……………………………………………………………………………………………….

 ………………………………………………………………………………………………………………..







(ลงชื่อ)……………………….หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ






        (……………………………)

                                                                                   ………/………../………..








         เห็นชอบ
        






         อนุมัติ






(ลงชื่อ)………………………….







        (……………………………)






ตำแหน่ง……………………………………………..







          ..
……../…………./……….


ที่  ศธ ………………/………….




โรงเรียน…………………………….









…………………………………….









……………………………………..








………………………………..

เรื่อง     การทำสัญญาจ้าง
เรียน    ……………………………………….

อ้างถึง   1.   ประกาศโรงเรียน…………………………………เรื่อง ……………………………………….


2.   ใบเสนอราคา  ลงวันที่……… เดือน……………………….. พ.ศ. …………



ตามประกาศที่อ้างถึง  โรงเรียน…………………………………….  ได้ดำเนินการ……..

 ……………………………………………………………………. และท่านได้เข้าร่วมยื่นซองเสนอราคา
ความละเอียดแจ้งแล้ว  นั้น


บัดนี้  โรงเรียน…………………………………..  ได้พิจารณาตัดสินให้ท่านเป็นผู้รับจ้าง
ดังกล่าว ในราคา …………………… บาท (…………………………………………………)  จึงขอให้ท่าน
ไปทำสัญญาภายใน ……….. วัน     นับแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้  โดยให้นำหลักประกันสัญญาในวงเงิน
  …………………บาท (……………………..…………………………)  ไปประกอบการทำสัญญาดังกล่าว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และดำเนินการ






ขอแสดงความนับถือ
  




  (…………………………………)





    ตำแหน่ง…………………………………….

 …………………………….

โทร. ……………………….

โทรสาร ……………………


บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน……………………………………………………………………………….

ที่…………………………………………………   วันที่……………………………….

เรื่อง    ลงนามในสัญญาจ้าง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้าง และผู้ควบคุมงาน

เรียน    ผู้อำนวยการสถานศึกษาโรงเรียน…………………………….



ตามที่ได้อนุมัติให้จ้าง (บริษัท/ ห้าง/ ร้าน) ………………………………ทำการ…………….

………………………………………………………………………………ในวงเงิน…………………….บาท
(…………………………………………………………)  นั้น


บัดนี้ (บริษัท/ ห้าง/ ร้าน)…………………………. โดย …………………………………….

ได้นำหลักประกันสัญญาเป็น…………………………………………………จำนวนเงิน………………..บาท
มาเป็นหลักประกันสัญญาด้วยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. ลงนามในสัญญาพร้อมกับคู่สัญญา
2. ลงนามคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจการจ้างและผู้ควบคุมงาน
(ลงชื่อ)………………………….. เจ้าหน้าที่พัสดุ
        (…………………………….)

(ลงชื่อ)…………………………..หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
        (…………………………….)

        ………/……………./………





ลงนามแล้ว


(ลงชื่อ)………………………

                                          (………………………….)

                    ตำแหน่ง…………………………………………..

                                     ………/…………../………


คำสั่ง โรงเรียน……………………….

ที่………/………..

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ
………………….



ด้วยโรงเรียน……………………………………..ได้รับจัดสรรงบประมาณปี…………….

แผนงบประมาณ สร้างสังคมแห่งการเรียนรู้ตลอดชีวิต พัฒนาคนให้มีความรู้คู่คุณธรรมและจริยธรรม  

โครงการ พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานด้านอาคาร และสิ่งก่อสร้าง     งบลงทุน     ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง

เพื่อเป็นค่า……………………………….………………………………………..  จำนวน…………รายการ 


อาศัยอำนาจตามความในข้อ 34(7) ข้อ 35 และข้อ 37    แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการพัสดุ และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ซึ่งได้รับมอบอำนาจจากเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ตามคำสั่งสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ที่  22/2546   สั่ง  ณ  วันที่  8 กรกฎาคม  พ.ศ.2546   

เรื่อง  มอบอำนาจเกี่ยวกับการพัสดุ  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการดังนี้   

1.    คณะกรรมการตรวจการจ้าง   ประกอบด้วย

      1.1 . …………………………………………ตำแหน่ง………………………..    ประธานกรรมการ

      1.2   …………………………………………ตำแหน่ง………………………...   กรรมการ

      1.3   …………………………………………ตำแหน่ง………………………….  กรรมการ


ให้คณะกรรมการฯ ดำเนินการให้แล้วเสร็จ ภายใน.......... วัน  นับแต่วันส่งมอบ

2.    ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง
2.1 …………………………………………..ตำแหน่ง………………………….หัวหน้าผู้ควบคุมงาน
2.2 …………………………………………..ตำแหน่ง………………………….ผู้ควบคุมงาน
ให้คณะกรรมการและผู้ควบคุมงานที่ได้รับการแต่งตั้ง ปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบ 
กฎหมาย   มติคณะรัฐมนตรี และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด 



ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป




สั่ง    ณ   วันที่……….. เดือน………………..พ.ศ………

                                                                    (ลงชื่อ)…………………………






         (……………………………..)





         ตำแหน่ง…………………………………










เลขที่รับ………/………….









วันที่………………………









เวลา………………………

ใบส่งมอบงานก่อสร้าง







เขียนที่……………………………………







   วันที่……… เดือน……………………พ.ศ……..

เรื่อง    ส่งมอบงานจ้างก่อสร้าง และแจ้งหนี้ขอเบิกเงิน
เรียน    ………………………………………..



ตามที่ โรงเรียน………………………………… ได้ตกลงให้ข้าพเจ้า……………………

ทำการ……………………………………………………………………………… ตาม   (  ) ใบสั่งจ้าง
(  ) บันทึกตกลงจ้าง  (  )  สัญญาจ้าง  เลขที่…../…………ลงวันที่…….เดือน………………..พ.ศ………ในวงเงิน ………………… บาท  (……………………………………………..)  นั้น


บัดนี้  ข้าพเจ้าได้ทำการ………………………………………………………………….

เสร็จเรียบร้อยแล้ว     จึงขอส่งมอบงานจ้าง  งวดที่ ……….. เพื่อตรวจรับและขอเบิกเงินค่าจ้าง  จำนวนเงิน
 ………………. บาท  (………………………………………………….)  ต่อไป






ขอแสดงความนับถือ





   (ลงชื่อ)………………………

                                                                       (……………………………….)

                                                                                ประทับตรา  (ถ้ามี)


บันทึกผู้ควบคุมงานก่อสร้าง



คำสั่งประธานกรรมการตรวจการจ้าง 


ขอรับรองว่า ผู้รับจ้างได้ทำงานแล้วเสร็จ


นัดคณะกรรมการฯ  ไปตรวจรับงาน
ตั้งแต่วันที่……. เดือน………………. พ.ศ……..

วันที่…….เดือน…………………..พ.ศ……..

และงานแล้วเสร็จ




เวลา……………..น.

(   )  ภายในกำหนด
(   )  เกินกำหนดสัญญา  จำนวน……… วัน


(ลงชื่อ)…………………ประธานฯ








  (…………………………..)


(ลงชื่อ)…………………. ผู้ควบคุมงาน

คณะกรรมการฯ  รับทราบ    
                (………………………….)                                   
  ……………  ………….     …………...

ใบตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง
                 





เขียนที่โรงเรียน……………………………







  วันที่ ……… เดือน…………………. พ.ศ. ………

ตามที่ โรงเรียน…………………………………….ได้ว่าจ้าง…………………………...

ทำการ……….. ……………………………………………………………………     ตาม  (   ) ใบสั่งจ้าง
(  ) บันทึกตกลงจ้าง  (  ) สัญญาจ้าง  เลขที่ …./………… ลงวันที่ …… เดือน …………………พ.ศ…….

เป็นเงินค่าจ้างทั้งสิ้น ….…………….……บาท (…………………………..………………….)  นั้น
บัดนี้  ผู้รับจ้างได้ทำการ…………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………………………………………………

เสร็จเรียบร้อยถูกต้องตาม  (  ) ใบสั่งจ้าง   (  ) บันทึกตกลงจ้าง  (  ) สัญญาจ้าง  ได้ส่งมอบงานตามหนังสือ
ส่งมอบงานจ้าง  งวดที่ …..……  ลงวันที่ ……. เดือน………………….  พ.ศ………..….. 

การจ้างรายการนี้  ได้สั่งเปลี่ยนแปลงรายการแก้ไขดังนี้
 …………………………………………………………………………………………………………….

คณะกรรมการตรวจการจ้าง ได้พร้อมกันตรวจรับงานจ้าง งวดที่ ……....  เมื่อวันที่ ……..

เดือน……………….… พ.ศ……….     ปรากฏว่างานแล้วเสร็จเรียบร้อยถูกต้อง   ตั้งแต่วันที่ ….…. ……..

เดือน..……….. ……… พ.ศ……….   ผู้รับจ้างควรได้รับเงินค่าจ้าง  งวดที่ …….  เป็นเงิน……………..บาท
(…………………………………………………..)  

                        จึงขอรายงานต่อ………………………………………….. เพื่อโปรดทราบตามนัยข้อ 72

แห่งระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 




(ลงชื่อ)…………………………
ประธานกรรมการ / ผู้ตรวจรับ




      (……………………………….)


(ลงชื่อ)…………………………
กรรมการ     (ลงชื่อ)………………………….กรรมการ

      (………………………………)                       (…………………………….)


เรียน ………………………………………..



คณะกรรมการฯ  ได้ตรวจรับงานจ้างก่อสร้าง  ตามรายละเอียดดังกล่าวไว้ครบถ้วน            ถูกต้องแล้วซึ่งจะต้องจ่ายเงินให้แก่ผู้รับจ้าง  เป็นจำนวนเงิน …….……………..บาท   หัก คืนค่าเข็ม
 ………………บาท   หักภาษี  ณ ที่จ่าย  ……….….…บาท   หักค่าปรับ …………….บาท    คงเหลือ
จ่ายจริงเป็นเงิน...…..…………….. บาท  (……………………………………………………)



จึงเรียนเสนอเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายเงินต่อไป
(ลงชื่อ)………………………….
เจ้าหน้าที่พัสดุ
(ลงชื่อ)………………………….
หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                               
-  ทราบ
(ลงชื่อ)…………………………
รองผู้อำนวยการสถานศึกษา
   
-  อนุมัติ







(ลงชื่อ)……………………………..








        (……………………………….)







ตำแหน่ง……………………………………………

